
 
 Nom / Prénom : 

 
______________________________________ 

 

 Mandat N° : ___________  / année 2016 
 
 

 

Eléments à nous transmettre pour votre bouclement: 
 

�  Fiches / pièces comptables et justificatifs 

�  Sauvegarde du fichier comptable  

�  Documents inventaires complétés au 31.12 

�  Attestations et extraits bancaires pour TOUS vos comptes financiers figurant au 
bilan de votre comptabilité 

�  Solde en caisse au 31.12.2016, soit  CHF………………… 

�  Liste détaillée ou copie de factures de vos débiteurs au 31.12  

�  Liste détaillée ou copie de factures de vos créanciers au 31.12  
(pour les factures Landi, copie obligatoire pour imputer le détail par comptes) 

�  Décompte des paiements directs 

�  Dernier avis de taxation reçu (si pas déjà transmis) 

�  N° AGATE  …………………………………….. et code PIN  …………………………………….. 
Si vous ne souhaitez pas nous les transmettre, merci de nous envoyer les extraits agate suivants : 
• Calculateur UGB au 31.12 (tableau par âge du nombre de bovin) 
• Liste des mouvements du 01.01 au 31.12, triée par les dates d’entrée 
• Liste des mouvements du 01.01. au 31.12 triée par date de sortie, y compris le destinataire 

�  Documents pour votre déclaration d’impôts, selon liste jointe 
Pour la déclaration de vos enfants : il est possible de nous envoyer les informations 
avant votre comptabilité, afin d’éviter les frais pour les demandes de délais. 

�  Autre : ……………………………………..………………………………..………………..…………………………………….. 

……………………………………..……………………………………..……………………………………..………………………… 

 
Ce document peut faire office de lettre d'accompagnement pour l'envoi. 
Il peut aussi vous servir de table des matières pour préparer votre dossier à transmettre. 
 

Nous vous remercions de nous transmettre toutes ces informations avant la 
visite de bouclement ! Elle n’en sera que plus pertinente et rapide. 

 
 
 
 



 
 

Documents nécessaires pour la déclaration d'impôt 
 

Pour établir optimalement votre déclaration, il est important de collecter et de 
réunir les différents documents suivants concernant votre personne, votre 
conjoint et vos enfants (selon votre situation) :  

� Certificats de salaire et/ou de rentes (AVS, AI, Orphelin, etc.) 

� Attestations de vos comptes bancaires et/ou postaux (intérêts et solde au 31.12) 
  (également pour les comptes clôturés durant l'année) 

� Etat des titres (parts sociales, actions, obligations, etc.)  
Il faut aussi nous fournir le détail des dividendes et intérêts reçus durant l’année ! 

� Etat des dettes et débiteurs privés au 31.12 et des intérêts passifs de toute l'année 

� En cas de donation : montant, nom et adresse du donateur ou du bénéficiaire 
idem en cas d'héritage 

� Si vous possédez un immeuble (privé ou commercial), les documents suivants : 

� Frais d'entretien 

� Liste des produits des locations 

� Intérêts hypothécaires 

� Impôts et taxes 

� Si droit d'habitation : nom et année de la naissance du bénéficiaire 

� Si nouveau dossier ou réévaluation : valeurs officielles et locatives 

Pour les déductions, n'oubliez pas de préparer les justificatifs concernant : 

� Cotisations caisse-maladie ; et si c'est le cas, l'attestation des subsides cantonaux  

� Attestations des institutions de prévoyance (2ème et 3ème piliers, idem si capital touché ) 

� Attestations et état des assurances vie, idem si capital touché 

� Dons versés à des institutions d'utilité publique, si plus que chf 500.- 

� Frais médicaux et pharmaceutiques non-couverts par les assurances 

� Frais de garde et d'étude des enfants  

� Si activité lucrative dépendante du contribuable et du conjoint :  

� Frais de déplacement non-remboursés par l'employeur,  

� Repas hors domicile,  

� Cotisations professionnelles, 

� Autres frais professionnels à charge de l'employé 

� Si activité lucrative dépendante des enfants encore à charge : salaire brut annuel ! 

� Comptabilité de l'activité lucrative indépendante du conjoint (si pas tenue par nos soins) 

� Frais de formation, du recyclage professionnel ou de la formation professionnelle 
  complémentaire (perfectionnement) pour toute la famille (yc frais de déplacement) 

 

D'avance merci de votre collaboration 


