
 
 
 

 

 

   

 
 
La Fondation Rurale Interjurassienne forme, conseille, soutient les acteurs du monde rural et développe 
des activités dans tous les domaines de l'agriculture, de l'intendance et de l'économie familiale. La FRI 
déploie ses activités dans le Canton du Jura et le Jura bernois, à partir des sites de Courtemelon et de 
Loveresse. 
 
 
Nous recherchons : 
 

Un-e stagiaire Maturité professionnelle 3+1 pour notre 

département « administration et services » 

 
 
Pendant votre stage, vous élargirez et approfondirez vos connaissances théoriques et 
pratiques, et apprendrez, avec l’appui de formateurs responsables, à traiter de manière 
indépendante les tâches suivantes : 
 

• Assurer les tâches courantes d’un secrétariat : réception au guichet, gestion des appels 
téléphoniques, courrier, préparation et suivi de dossiers, préparation de divers matériel 
pour la rentrée scolaire ou les manifestations proposées par la FRI 

• Collaborer et appuyer le domaine « Terroir JuraRégion» dans l’organisation du 
concours suisse des produits du terroir 2027 ; 

• Assister le secrétariat dans toutes les tâches inhérentes à la fonction 
 
 

Intéressé ? nous proposons : 
 

• Une belle porte d’entrée dans le monde professionnel 

• Des missions variées et enrichissantes 

• Un cadre de travail agréable, au cœur de notre région 

• Une équipe d’encadrement engagée, compétente et motivante –  

• L’occasion de contribuer au développement local tout en acquérant de nouvelles 
compétences 

• La possibilité de prolonger le mandat en tant que collaborateur diplômé du 1er août 
au 31 octobre 2027 pour l'organisation du Festival Terroir suisse 

 
 
Lieu de travail : Courtemelon 
Entrée en fonction : 01.08.2026 

 

Votre candidature : 
Nous vous invitons à adresser votre dossier de candidature complet, jusqu’au 17 octobre 2025 à: 
 
Fondation Rurale Interjurassienne, Ressources humaines, Courtemelon-CP 65, 2852 Courtételle ou par mail 
à l’adresse : rh@frij.ch 
 
 
Des renseignements peuvent être obtenus auprès de : 
Mme Sylvie Bourquin, Assistante de direction T 032 545 56 06 sylvie.bourquin@frij.ch  
Mme Maude Membrez, Responsable RH, T 032 545 56 57 maude.membrez@frij.ch   
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